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CAHIER DES CHARGES FONCTIONNEL
Achat de prestations 

par l’Association des Personnels de Météo-France  (APEM) à :
AUTOENTREPRENEUR OU ASSOCIATION :

Nom : 

Prénom : 

Adresse : 

Tel : 

N° SIRET : 
PRESTATION :

Nature : Pratique de l’activité ……

Date de début :  

Date de fin :  

Lieu : Locaux APEM   42 avenue G. Coriolis – 31057  Toulouse

Public visé : adhérents de l’association à partir de 18 ans

Toute éventuelle prolongation ou reconduction acceptée des 2 parties (l’APEM et l'entreprise) fera l'objet d'un nouveau Cahier des Charges acceptés par chacun.
II a été arrêté et convenu ce qui suit :
ARTICLE 1 : Engagement
L’autoentrepreneur, professeur diplômée de …….   , ou l’association, s'engage sur la base de x cours de durée  par semaine, selon un planning établi en début d’année scolaire. Pour l'année 2011/2012, les cours se déroulent le   jour de    heures   . 

Aucun cours n’est assuré en juillet et août.

Durant les petites vacances scolaires, les cours seront suspendus. Cependant, en fonction de son budget, la section pourra proposer de maintenir les cours dans la limite de la disponibilité de l’autoentrepreneur ou l’association et sur demande des élèves.

Des stages et ateliers pourront être mis en place durant l’année à la demande de l’APEM.

Cette convention est conclue pour l'année scolaire en cours, et renouvelable après évaluation avec enquête de satisfaction auprès des participants et considération de l’audience moyenne aux cours.

ARTICLE 2 : Durée du contrat
En fonction des besoins de la section, l’autoentrepreneur ou l’association pourra être amené, si ses disponibilités lui permettent, à effectuer des prestations en sus de sa prestation de base telle que définie en début d'année (plus longues, ou un autre jour de la semaine). Ces prestations complémentaires devront faire l'objet d'un avenant au présent contrat.
ARTICLE 3 : Paiement de la prestation
Ces prestations feront l'objet d'une facturation mensuelle, trimestrielle, ….
Pour l'année xxxx, le tarif horaire minimal est fixé à xx €, soit yy € pour une séance de durée pour un nombre inférieur ou égal à Z personnes. 

Paragraphe optionnel : Si le nombre de participants est supérieur à Z, ce tarif sera adapté au prorata du nombre de participants jusqu'à un maximum de ZZ participants, ce qui correspond à un tarif maximum de TT € de l'heure.

La facture, sur du papier à entête, comportera une identification claire de l’autoentrepreneur ou l’association :

· Nom, adresse

· Numéro SIREN (et de RCS si inscrite au registre du commerce et des sociétés).
· Numéro de facture permettant de l'identifier de manière biunivoque dans l'entreprise (egYYnnn).
· Date de la facture
· Nom du client et son adresse (identification correcte de l’APEM : 42 avenue Coriolis – 31157 Toulouse Cedex 1).
· Dates des prestations 
· Description des prestations effectuées
· Prix unitaire de tous-services.
· Éventuellement, pour mémoire : 1) rabais, remises, ristournes accordés. 2) conditions d'escompte.
· Le montant total TTC à payer.
· La mention "TVA non applicable, en application de l'article 293 B du CGI" 
ARTICLE 4 : Lieu d'exécution du contrat
Le lieu d'exécution des prestations de zzz de l’autoentrepreneur ou l’association est situé dans la salle sud du pôle social Frères Voisin, sis 42 avenue Coriolis Toulouse, dont l’APEM a la jouissance sur le créneau retenu. 

ARTICLE 5 : Conditions d'exécution
L’autoentrepreneur ou l’association s'engage à prévenir, dans les meilleurs délais, le secrétariat de l’APEM et le responsable de la section de zzz en cas d'absence, et, en cas de force majeure.

Les cours non assurés pour défaut de l’autoentrepreneur ou l’association ne seront pas facturés. Les cours non assurés pour défaut relevant de l’APEM (salle indisponible, …) seront dans la mesure du possible reportés (par exemple pendant les vacances), dans le cas où aucun report ne serait possible, ils seront indemnisés à hauteur de 50%

L’autoentrepreneur ou l’association devra observer pendant et après l'exécution du présent contrat la plus entière discrétion sur l'activité de la section.
ARTICLE 6 : Fin de contrat
Le présent contrat pourra être rompu par chacune des parties à tout moment, avec préavis d’un mois, dans le respect des obligations légales et conventionnelles en vigueur à la date de la rupture.
Fait en deux exemplaires
A TOULOUSE, le…………………,
	L’autoentrepreneur ou l’association
« Lu et approuvé »

	Le Président de l’APEM

« Lu et approuvé »
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